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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES A
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SINDICATURA
(REMTYS)

HOMOCLAVE: SM2663

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Verificacion para la expedicion de la Constancia de no Afectacion a los Bienes del Patrimonio Municipal.

DESCRIPCION:

Cuando el usuario solicita la constancia de no afectacion a los bienes del patrimonio municipal, se tiene que hacer la verificacion del inmueble,
que la o el ciudadano pretenda inscribir ante la Oficina Registral de la Propiedad, y a Catastro Municipal; esto con el objetivo de constatar que no
se trate de bienes pertenecientes al dominio privado del Municipio, y a su vez que no esté afectando a los bienes del dominio publico municipal.
La verificacion consiste en constatar que el predio que pretende inscribir no invada la via publica o no se trate de bienes inmuebles
pertenecientes al dominio municipal.

Articulo 52 de la Ley Organica Municipal; Articulo 5, fraccion Il de la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios y PR-SM-09 VERSION: 3, PAGINA: 36 del Manual de Procedimientos de la Sindicatura municipal.

DOCUMENTO A OBTENER: Venf_lcau_on y of_lc_lo de procedencia para la expedicion de la Constancia de No Afectacion a los Bienes del
Patrimonio Municipal.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA
A OBTENER: VIGENCIA:

¢SE REALIZA EN LINEA?: Sl N[Ol DIRECCION [INEEIslil=R
Nl WEB:

Cuando los ciudadanos pretenden inscribir sus bienes inmuebles ante el Registro Publico de la
Propiedad y Catastro Municipal, dentro de los requisitos tienen que presentar la Constancia de No
Afectacion a los Bienes del Patrimonio Municipal.

FUNDAMENTO LEGAL:

Ejercicio Fiscal Vigente. No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

N/A No aplica. No aplica.

REQUISITOS: 1.- Solicitud de Verificacion para la Constancia de no Afectacion a los

BionssldelPaimonio|iincinaNE B FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

e Formato de solicitud de verificacion para la Si Si (1) g\étﬁuél)c:ifﬁ,;rggﬂgns\lll genglM_eggR\e;gthgalllop’)\?g ?DIAEétaﬂg
expedicion de la Constancia de no afectacion a Del Manual de Procedimientos de Sindicatura Municipal

bienes del Patrimonio Municipal (disponible de -
forma impresa en la oficina de sindicatura). de fecha mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.

Si (1) Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.

e  Documento que acredite la propiedad. Si (cotejo)

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.

e Identificacién oficial del solicitante. Si (cotejo) | Si (1)

¢  Plano de medidas y colindancias. _ _ _ Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
Si (cotejo) | Si (1) de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.

e« Croquis de ubicacion. No Si(1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.

. Constancia de posesion y de no afectacion a los No Si@)

bienes del patrimonio municipal, expedida por la
autoridad auxiliar (solo para predios ubicados en
comunidades).

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
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Destino del requisito: las copias s@énvian mediante oficio
a Secretaria del Ayuntamiento para la integracion del
expediente que motivara la expedicion de la Constancia
de no afectacién a los Bienes del Patrimonio Municipal.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
* E)‘(’":(‘;"igér?%esg"é‘g‘:gt;nii;%rg'ﬁicggctgﬂgn 'Z Si s Pagina 51, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
xp : . . h - de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
bienes del patrimonio municipal (disponible de mavo de 2022. Cuarta Edicion 2022
forma impresa en la oficina de sindicatura). Y ’ ’
i ; Si (cotejo) | Si (1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
*  Documento con el que acredite la propiedad. de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
Identificacién oficial del solicitante. i i i .
* Si (cotejo) | Si (1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
e  Plano de medidas y colindancias.
Si (cotejo) | Si (1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
*  Croquis de ubicacion. No Si@) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
e  Acta constitutiva. No Si (1) . .
Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
e  Poder Notarial del Representante legal.
Si (cotejo) | Si (1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
e Constancia de posesion y de no afectacion a los
bienes del Patrimonio municipal, expedida porla | i (cotejo) | Si (1) )
autoridad municipal, expedida por la autoridad Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
auxiliar (solo para predios ubicados en de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
comunidades). mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
Destino del requisito: las copias se envian mediante oficio
a Secretaria del Ayuntamiento.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
. e Péagina 51, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
¢ Form(?tq’ d% SIOI'C'tUdt de . v%rlflcauc;n tpaf‘i‘ la de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
expedicion de 1a constancia de no alectacion a | - gj (cotejo) | Si (1) mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.
bienes del patrimonio municipal (descargable en ’
la pagina oficial del ayuntamiento, y disponible
de forma impresa en la oficina de sindicatura
municipal).
. Documento con el que acredite la propiedad. . . . L .
Si (cotejo) | Si (1) Pagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
Si (cotejo) |Si(1)

. Identificacién oficial del solicitante.

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicion 2022.
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. Plano de medidas y colindancias. Si (cotejo) |Si(1) Péagina 37, PR-SM-09; VERSION'8;
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.

No Si (1) Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
) L de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
e Croquis de ubicacion. mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
No Si (1) de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha

o mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.
. Acta constitutiva.

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
) ) . de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha
e Poder Notarial del Representante legal. Si (cotejo) | Si(1) mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.

Péagina 37, PR-SM-09; VERSION 3; PAG. 1/8 Del Manual
de Procedimientos de Sindicatura Municipal de fecha

Constancia de posesion y de no afectacion a los | Si (cotejo) | Si (1) aiie
* p y mayo de 2022, Cuarta Edicién 2022.

bienes del Patrimonio municipal, expedida por la
autoridad municipal, expedida por la autoridad
auxiliar (solo para predios ubicados en
comunidades).

Destino del requisito: las copias se envian mediante oficio
a Secretaria del Ayuntamiento.

FORMATOS DESCARGABLES El formato ain no se encuentra disponible en la pagina oficial del Ayuntamiento.
PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La persona fisica o representante legal acude a la oficina de la sindicatura municipal a solicitar el formato de “solicitud de verificacion para la

expedicion de la constancia de ano afectacion a los bienes del patrimonio municipal”.
2.- La secretaria atiene a la persona fisica o representante legal y lo canaliza con el auxiliar juridico responsable del tramite.

3.- El auxiliar juridico; atiende a la persona juridica o representante legal, entregandole el formato de solicitud de verificacion para la expediciéon
de la constancia de no afectacién a los bienes del patrimonio municipal y le explica los requisitos que debe entregar para iniciar el tramite.

4.- La persona fisica o representante legal realiza el llenado de los datos y acompafia los documentos requeridos en el formato de la solicitud de

verificacion para la expedicién de la constancia de no afectacion a los bienes del patrimonio municipal.

5.- El auxiliar juridico revisa y analiza los documentos acompafiados, en el formato cotejado que los datos sean correctos junto con los

documentos originales y las copias simples.

6.- El auxiliar juridico le informa a la persona fisica o representante legal, en caso de que falte algin documento sobre la improcedencia de su

solicitud por no cumplir los requisitos ya antes mencionados. Termina el procedimiento.

7.- El auxiliar juridico; en caso de ser procedente, coloca el nimero de constancia en la solicitud de verificacion para la expedicion de la
constancia de no afectacion a los bienes del patrimonio municipal, de acuerdo al consecutivo de solicitudes y en su caso de verificaciones, se
queda con la documentacién en copias simples y hace entrega de los documentos originales a la persona fisica o representante legal y analiza la

ubicacion del predio.

8.- El auxiliar juridico; analiza la ubicacion del predio, en caso de que se encuentre en colonias, se le comenta a la persona fisica que el

representante legal realizara una verificacion.

9.- El auxiliar juridico, en compaiiia de la persona fisica o representante legal; realiza la verificacién fisica del predio cerciorandose de que el
predio no afecte bienes del patrimonio municipal.

10.- El auxiliar juridico regresa a la oficina de sindicatura y realiza un escrito y realiza un escrito para informar al sindico del resultado de la

verificacion realizada.
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11.- El Auxiliar juridico entrega copia del formato de verificacion como acuse de recibido a la persona fisica o representa

que en dos dias habiles se le hace la entrega de la constancia de no afectacion en Secretaria del Ayuntamiento.

Termina procedimiento.

legal, y Te comunica

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.
PLAZO PARA PREVENIR AL No aplica.
SOLICITANTE EN CASO DE No aplica. FURIGENTO
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:
PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica. No aplica.

PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

FUNDAMENTO

JURIDICO

O SERVICIO:

p10]>YNeilo) \n] =M= \YIhg=8 30 minutos aproximadamente

p Dos dias
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

TARJETA DE

CREDITO TARJETA DE DEBITO

n/a

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

n/a n/

COSTO: Gratuito.
FUNDAMENTO No aplica
JURIDICO: piica.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | n/a
< DONDE PODRA No aplica
PAGARSE? plica.
OTRAS ALTERNATIVAS: [INCERIEY

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

Que el solicitante cumpla con los requisitos y que no se afecten los bienes del patrimonio municipal.

APLICA
AFIRMATIVA
FICTA

No aplica.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE ACTOS DE
CORRUPCION

Calle Profesor

Denuncia ante Contraloria Municipal

Roberto Barrios Castro, Col.
Atlacomulco, México. Tel. 7121246050

FUNDAMENTO

Las Fuentes, JURID|CO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE
INCUMPLIMIENTO
EN LOS DATOS
AQUI
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS

ANTE LA recurso administrativo de inconformidad o via juicio
NEGATIVA administrativo.

¢(APLICA

INSPECCION, NOMBRE DE

VERIFICACION O LA

VISITA Sl el |NSPECCION,

DOMICILIARIA NI \VERIFICACION

(previa, durante o O VISITA

después de la
resolucién del
tramite o

DOMICILIARIA

Articulo 262 del Bando Municipal 2025.
Este acto o resolucién podra ser revocado o modificado mediante

FUNDAMENTO
JURIDICO

Péagina 33, PR-SM-08;
VERSION 2; PAG. 3/8 del
Manual de Procedimientos de
Sindicatura Municipal de fecha
Noviembre de 2019, Segunda
Edicion 2019.

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica.

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Articulo 262 del Bando Municipal.

No Aplica.
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SUJETO plolelV]Y = \yrelRolV|=Hpl==1=7:W Acuse de formato de solicitud de verificacion para la
expedicion para la expedicion de la constancia de no
afectacion a los bienes del patrimonio municipal.

(0]=1R[cy.\p]oNO]VU/=l Sindicatura Municipal.
LA REALIZA:

OBJETIVO DE LA

INSPECCION, Se acude fisicamente al predio con el objetivo de cerciorarse que el inmueble no afecta a bienes del patrimonio municipal.

VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

CONSERVAR PARA SU
REALIZACION:

ﬂtlacomulc@

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Sindicatura Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Sindicatura Municipal.

NNV SR WIS SIS \\Ip]SIN[elVAHl M. en D. Hortensia Marisol Castro Diaz.

plelV[[el|R[e} CALLE | Palacio Municipal.

NO. EXT.

Sin NO. INT. Sin
namero namero

COLONIA: | Centro.

MUNICIPIO: Atlacomulco.

TELEFONOS:

712 1226290

No aplica.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION De 09:00 a 14:00 horas De lunes a Viernes en dias habiles.
EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

sindicaturaatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.
DOMICILIO: No aplica. ‘ NO. EXT. ‘ No aplica. ‘ NO. INT. | No aplica.
No aplica ‘ MUNICIPIO: ‘ No aplica
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica.

TELEFONOS:

No aplica. No aplica.

No aplica.

EXTENSION

No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:  [\[oJETs]I[o:®

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Ustedes expediran la constancia?

RESPUESTA:

No, solo hacemos la verificacion para determinar que no haya afectacion a los bienes del patrimonio municipal;
la constancia se la expide el Secretario del Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ El croquis tiene que contener medidas y colindancias?

RESPUESTA: No, solo las calles méas proximas u otras referencias que nos ayuden a ubicar el inmueble.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Por qué se tiene que hacer la inspeccion del inmueble?

RESPUESTA: Para verificar que no se trate de un inmueble municipal, ni se afecte a los mismos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:
12 DE MARZO DE 2025
M. En D. Hortensia Marisol Castro Diaz M. En D. Hortensia Marisol Castro Diaz
Sindico Municipal Sindico Municipal
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